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Beste vrijwilliger,

Voor vrijwel al onze activiteiten zijn we afhankelijk van vrijwilligers zoals jij. We zijn erg blij dat je je
tijd en energie wilt inzetten voor Caleidoscoop. Dank je wel!

We bieden je graag een vrijwilligers- en onkostenvergoeding aan. Wil je die minimaal eens per
kwartaal indienen? Dat helpt ons overzicht te houden. Als je het indienen van een declaratie lastig
vindt, neem dan contact op met de penningmeester zodat we je kunnen helpen.
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Direct naar het declaratieformulier:
www.caleidoscoop.nl/declareren

Vragen of hulp nodig?
Penningmeester@caleidoscoop.nl
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Hoe kan ik declareren?

- Via www.caleidoscoop.nl/declareren

- Door je declaratie te mailen naar penningmeester@caleidoscoop.nl (ingevuld

declaratiefomulier plus (foto's van) eventuele bonnetjes)

Bedragen vrijwilligers- en onkostenvergoeding

- Jevrijwilligersvergoeding is:
o €25,- per maand als je actief bent in één werkgroep, of
o €50,- per maand als je in twee of meer werkgroepen actief bent
o €50,- per maand als je bestuurslid bent
- Reiskosten:
o Auto: €0,28 per kilometer plus parkeerkosten
o OV: het bedrag van je bus- en/of treinkaartje(s)
- Onkosten
o Het bedrag dat je hebt besteed (bon of factuur nodig)

o Tenzijer al een afspraak over is gemaakt (bijvoorbeeld voor boodschappen voor

gespreksgroepen), heb je toestemming nodig van de penningmeester om kosten te

maken

Je moet een bonnetje of bewijs van de gemaakte kosten toevoegen voor

- Parkeerkosten
- Reiskosten openbaar vervoer
- Onkosten die je hebt gemaakt

Reiskosten worden vergoed in deze situaties

- Als je een vergadering voor vrijwilligers op locatie bijwoont

- Als je deelneemt aan teamdagen en -activiteiten

- Als je deelneemt aan een cursus van Involv

- Als je een gespreksgroep begeleidt

- Als je hebt afgesproken dat je een taak uitvoert tijdens de ontmoetingsdag of
ledenvergadering.

- Als je een voorlichting geeft namens Caleidoscoop

- Als je reist voor belangenbehartiging, mits je die activiteit uitsluitend namens Caleidoscoop

uitvoert. In andere gevallen overleggen we graag.
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Wat zijn de voorwaarden van declareren?

- Je mag uitsluitend door jou gemaakte kosten declareren
- Declaraties kunnen alleen over een lopende kalenderjaar (1 januari — 31 december) worden
ingediend, met een coulanceperiode van twee weken (tot 15 januari).

o Je declaratie moet op 31 december bij ons binnen zijn. Lukt dit niet? Laat het de
penningmeester alsjeblieft zo snel mogelijk weten, maar in ieder geval voor 31
december.

o Wanneer je je declaratie wel aantoonbaar hebt ingediend, maar het door ons
toedoen nog niet is uitbetaald terwijl je daar wel recht op hebt, krijg je het bedrag in
het nieuwe jaar alsnog.

- Het is niet mogelijk meer te declareren dan de maxima die de belastingdienst ieder jaar

vaststelt. Wij letten daar als vereniging op en keren nooit meer uit dan deze bedragen.

o Belangrijk: als je bij meerdere organisaties een vrijwilligers- en/of
onkostenvergoeding ontvangt, telt de belastingdienst alle bedragen bij elkaar op — de
maxima gelden dus per persoon per jaar, en niet per organisatie per jaar.

- We zijn niet aansprakelijk voor eventuele gevolgen die voortvloeien uit het ontvangen van
een vrijwilligers- of onkostenvergoeding. Het is belangrijk dat je zelf op de hoogte bent van
regels die gelden in jouw situatie, bijvoorbeeld als je een uitkering ontvangt.

Uitbetaling

Na ontvangst van je declaratie, staat het bedrag binnen drie weken op je rekening;

- De penningmeester verwerkt het binnen één week
- Het administratiekantoor voert vervolgens om de week op vrijdag alle betalingen uit
- Door vakanties en feestdagen kan uitbetaling soms langer duren

Je krijgt altijd een (automatische) bevestiging van je ingediende declaratie. Heb je na drie weken
nog niets ontvangen? Neem dan contact met ons op.

Vragen? Hulp nodig?

Heb je hulp nodig bij declareren? De penningmeester staat voor je klaar. Mail naar
penningmeester@caleidoscoop.nl met je vragen. Je mag ook altijd het bestuur mailen:

bestuur@caleidoscoop.nl.
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